[bookmark: _GoBack]附件二：《服务队整改检视表》

	____________服务队整改检视表

	本服务队于_____年____月____日开始整改，经逐项检查全面剖析，我队已顺利完成整改工作，现向常务理事会进行汇报。

	序号
	项目
	结果

	1
	是否会员人数满25名
	

	2
	是否已选举负责人（队长）及办公会议成员
	

	3
	是否正常开展会务及服务
	

	4
	是否已提交干部手迹卡
	

	5
	是否已完成财务交接
	

	6
	是否每月准时提交报表
	

	签名

	服务队
司库
	
	服务队
秘书长
	
	服务队
队长
	

	会员管理部/代表处
财务专员
	
	会员管理部/代表处
行政专员
	
	会员管理部/代表处
总监
	

	组织建设与会员服务部部长
	
	常务理事会
意见
	



